                                     ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

                                   ТОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ                                                                                                          

           П Р И К А З
от  11 сентября 2009 г.                                                                                                  №383
Об утверждении перечня работ повышенной опасности  

и порядка допуска к их выполнению

в Томском государственном университете                                         

       В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, ст. 212, 213, 221, 225, Межотраслевыми правилами по охране труда ПОТ Р М-016-2001, ПОТ Р М-012—2000, ПОТ Р М-020-2001, СНиП 12-03-2001, п.4.6, СНиП 12-04-2002, п. 3.5   п р и к а з ы в а ю:
       1.  Утвердить  перечень  работ  повышенной  опасности в ТГУ,  в  том  числе  выполняемых по наряду-допуску (пп.1.21 -1.35) и акту- допуску  (п.1.36).                                                               
       1.1. Эксплуатация и обслуживание действующих электроустановок до и выше 1000 В.
       1.2.  Работа  с  электроизмерительными  приборами.

       1.3.  Работа  с  источниками  ионизирующих  излучений.      

       1.4.  Работа  с  источниками  электромагнитных  полей и излучений.
       1.5.  Работа с сосудами, устройствами, работающими  под  давлением, баллонами  со              сжатыми  и  сжиженными  газами.

       1.6.  Работа  с  химическими  веществами.

       1.7.  Работа с   взрывчатыми материалами.

       1.8.  Полевые практики и экспедиции, строительные и  другие  работы  в  отдаленных, малонаселенных, труднодоступных  районах.

       1.9. Ремонтные, строительные и монтажные работы, выполняемые работниками   одного структурного подразделения на территории другого структурного подразделения.

       1.10. Транспортировка  баллонов,  емкостей  с  химическими веществами.
       1.11. Работы на  высоте (работы, при выполнении которых работник находится на расстоянии менее 2 м от неогражденных перепадов по высоте 1,3 м и более).

       1.12.  Работы, выполняемые  с  автоподъемника (вышки).

       1.13. Эксплуатация, обслуживание, ремонт автоподъемника, автокрана, других грузоподъемных механизмов.
       1.14. Электро- и газосварочные   работы.
       1.15. Работа  с  переносным  электроинструментом  напряжением  выше 36 В.
       1.16. Пробивка  стен  и  полов  при  наличии  в  них  скрытой  электропроводки

       1.17. Работы  по  очистке и ремонту  воздуховодов, фильтров  и  вентиляторов вытяжных  систем.

       1.18. Устройство  лесов  для  производства  ремонтно-строительных и  монтажных  работ.
       1.19. Работы, непосредственно  связанные  с  движением  транспорта               (автопогрузчики, спецмашины  и  др.).

       1.20. Погрузочно-разгрузочные  работы  на  автодорожном транспорте, выполняемые  рабочими, временно привлеченными  на эту  работу
       1.21. Верхолазные  работы  (работы, выполняемые на  высоте  более  5  метров от поверхности земли, перекрытия или рабочего настила, при этом основным средством защиты работника от падения является предохранительный пояс). 

       1.22. Работы  на кровле зданий и сооружений (ремонт, окраска, очистка от  снега).         
       1.23. Работы  по  обслуживанию  электроустановок  на  кабельных  или воздушных  линиях  электропередачи.

       1.24. Ремонтные  работы  в  электроустановках, оговоренных  в  Правилах  эксплуатации  электроустановок  потребителей
       1.25. Работы  автокраном, автоподъемником  вблизи воздушных  линий  электропередачи.
       1.26. Проведение  ремонтных  работ  при  эксплуатации  теплоиспользующих  установок, тепловых  сетей  и  оборудования. 

       1.27. Ремонтные  и  монтажные  работы в замкнутых и труднодоступных пространствах (колодцах, емкостях и т.д.)
       1.28. Электросварочные  и  газопламенные  работы  в  необорудованных  местах.
       1.29. Земляные  работы  в  зоне  расположения  силовых  и  электрических  кабелей  и  коммуникаций, газопроводов, систем  канализации  и отопления.

       1.30. Рытье  траншей, котлованов  глубиной  более  1.5 м  и  производство  работ  в  них.

       1.31. Работы  по  подъему, спуску  и  перемещению  тяжеловесных  и крупногабаритных  грузов  при  отсутствии машин, соответствующей  грузоподъемности.                  

       1.32. Работы  по  разборке  зданий  и  сооружений, а  также  по  укреплению  и  восстановлению  аварийных  частей  и  элементов  зданий и  сооружений.

       1.33. Работы, производимые в местах действия опасных или вредных факторов.

       1.34. Работы  по  ликвидации  последствий  аварий  и  инцидентов.
       1.35. Другие  работы, содержащие  признаки  работ  повышенной опасности.
       1.36. Строительно-монтажные  работы, производимые на территории университета подрядными организациями
       2.  Руководителям  подразделений, направляющим  работников  на  выполнение  работ  повышенной  опасности:
       -   проводить инструктаж  по  специфике  выполняемой  работы  с  оформлением  в  журнале  под  роспись;
       -   допускать к работе при наличии соответствующей профессиональной подготовки и квалификации,  проверки знаний  требований  охраны  труда,   медицинского  допуска;
       -  обеспечивать  работников  специальной  одеждой, специальной  обувью, средствами  индивидуальной  защиты;
       -  оформлять работу нарядом-допуском, определяющим мероприятия по безопасному проведению работ,  лиц, ответственных за безопасность работ (приложение 1,2,3).
       3. Руководителям подразделений перед началом производства строительно-монтажных работ на территории университета подрядными организациями:

       -  направлять работников подрядных организаций на вводный инструктаж в отдел охраны труда;
       -  оформлять совместно с подрядчиком акт-допуск, определяющий мероприятия по обеспечению безопасного производства работ, лиц, ответственных за выполнение  мероприятий, за безопасность работ (приложение 4).   
       - допускать производство работ подрядчиком  при выполнении мероприятий, предусмотренных актом-допуском.
       4. Возложить ответственность за организацию и безопасное производство работ повышенной опасности, за оформление и выдачу нарядов-допусков  на выполнение  работ повышенной опасности   на следующих должностных лиц:   главного  инженера  Семенова Ю.Д., главного  энергетика  Коптяева С.В., начальника ЭТО Макарова Р.Г., главного  механика  Островзорова В.М., заведующего УПМ Микитина Р.Н., прораба ОРиС Новикова В.Н., начальника АТО Николаева С.Ю., механика АТО Староконя В.Б., ведущего  инженера  НБ   Яковлева Н.В.  Ответственным  лицам  вести  журнал  регистрации нарядов-допусков (приложение 5).

       5.  Возложить ответственность за оформление  актов-допусков  для  производства  строительно-монтажных  работ на территории университета  подрядными  организациями на следующих должностных лиц: главного инженера Семенова Ю.Д., начальника ОРиС   Дроздова А.П., главного энергетика Коптяева С.В., начальника ЭТО Макарова Р.Г., главного  механика  Островзорова В.М.
       6.  Контроль  за  исполнением  приказа  возложить  на  начальника  ООТ  Абрамову  М.Д.
       7.  Начальнику  управления  делами  Михеевой Н.Г.  довести  приказ  до  сведения  руководителей  всех  подразделений.
                            Первый проректор                                                           М.Д. Бабанский
                                                                                                              Приложение №1                                               

Организация                                                                           Утверждаю *
                                                                                            Главный инженер
Подразделение                                                                        __________  ________________     

                                                                                                                                 
                                                                                          «        »   ______________ 20     г.

                                                                       Наряд-допуск
                                           на выполнение работ повышенной опасности

1. Выдан (кому) __________________________________________________________________
                               должность руководителя работ, ответственного за проведение работ, Ф. И. О., дата 
2. На выполнение работ ___________________________________________________________
                           (указывается характер и содержание работы, опасные и вредные производственные факторы) 
_________________________________________________________________________________

3. Место проведения работ ________________________________________________________
                                              отделение, участок, установка, аппарат, выработка, помещение 
4. Состав бригады исполнителей, в том числе дублеры, наблюдающие (при большом числе членов бригады ее состав и требуемые сведения приводятся в прилагаемом списке с отметкой об этом в настоящем пункте). 

	№ п/п 
	Ф. И. О. 
	Выполняемая функция 
	Квалификация (разряд, группа по электробезопасности) 
	С условиями работы ознакомлен, инструктаж получил

	
	
	
	
	Подпись 
	Дата


	1 
	Производитель работ (ответственный, старший исполнитель, бригадир) 
	
	
	
	

	2 
	… 
	
	
	
	

	3 
	… 
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


5. Планируемое время проведения работ: 
Начало ________время ________ дата. 
Окончание _____ время ________ дата. 
6. Меры по обеспечению безопасности ______________________________________________
                                                                                                       указываются организационные _________________________________________________________________________________
                                              и технические меры безопасности, осуществляемые при подготовке 
_________________________________________________________________________________
                                           объекта к проведению работ повышенной опасности, при их проведении, 
_________________________________________________________________________________
                                             средства коллективной и индивидуальной защиты, режим работы 
_________________________________________________________________________________

7. Требуемые приложения _________________________________________________________
                                                   наименование схем, эскизов, анализов, ППР и т. п.
_________________________________________________________________________________
8. Особые условия ________________________________________________________________
                                                в т. ч. присутствие лиц надзора при проведении работ 
_________________________________________________________________________________

9. Наряд выдал ___________________________________________________________________
                                                должность, Ф. И. О., подпись выдавшего наряд, дата 
10. Согласовано: 
	со службами (пожарной охраны,  механической, энергетической и др., при необходимости) 
	______________________
название службы, Ф. И. О.
______________________
ответственного, подпись, дата

	с взаимосвязанными участками, владельцем ЛЭП и др. 
	______________________
участок, Ф. И. О. 
______________________
ответственного, подпись, дата




11. Объект к проведению работ подготовлен: 

	Ответственный за подготовку объекта 
	______________________
должность, Ф. И. О., подпись
______________________
дата, время

	Руководитель работ 
	______________________
должность, Ф. И. О., подпись, 
______________________
дата, время


12. К выполнению работ допускаю: _________________________________________________________________________________ 
                                                           должность, Ф. И. О., подпись, дата, время 


13. Отметка о ежедневном допуске к работе, окончании этапа работы 

	
	Меры безопасности по п. 6 выполнены

	
	Начало работы 
	Окончание

	Дата
	Время(час., мин.) 
	Подпись допускающего к работе 
	Подпись руководителя работ 
	Время(ч, мин) 
	Подпись руководителя работ

	 
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


14. Наряд-допуск продлен до ________________________________________________________
                                                            дата, время, подпись выдавшего наряд, 
_________________________________________________________________________________
                                                                   Ф. И. О., должность 
15. Продление наряда-допуска согласовано (в соответствии с п. 10)
_________________________________________________________________________________
                                              название службы, цеха, участка, др., должность ответственного, 
_________________________________________________________________________________
                                                                   Ф. И. О., подпись, дата 
16. К выполнению работ на период продления допускаю 
_________________________________________________________________________________
                                                 должность допускающего, Ф. И. О., подпись, дата, время 
17. Изменение состава бригады исполнителей 

	Введен в состав бригады 
	Выведен из состава бригады 
	Руководитель работ (подпись)

	ФИО 
	С условиями работы ознакомлен, проинструктирован (подпись) 
	Квалификация, разряд, группа 
	Выполняемая функция 
	Дата, время 
	ФИО 
	Дата, время 
	Выполняемая функция
	

	. 
	. 
	. 
	. 
	. 
	. 
	. 
	. 
	.

	. 
	. 
	. 
	. 
	. 
	. 
	. 
	. 
	.

	
	
	
	
	
	
	
	
	


          18. Работа выполнена в полном объеме, рабочие места приведены в порядок, инструмент и        материалы убраны, люди выведены, наряд-допуск закрыт
____________________________________________________________________________________
                                                            руководитель работ, подпись, дата, время 

___________________________________________________________________________________
                                  начальник смены (старший по смене) по месту проведения работ, Ф. И. О., подпись, дата, время 

* - Если это требует нормативный документ, регламентирующий безопасное проведение работ.
                                                                                                                                   Приложение  №2          

Организация___________________________________________________________________        
Подразделение____________________________________________________________

НАРЯД  - ДОПУСК  №_______

для работы в электроустановках.

Ответственному руководителю

работ_______________________________допускающему______________________________

                         (фамилия, инициалы)                                                                                   (фамилия, инициалы)

Производителю

работ_______________________________наблюдающему______________________________

                       (фамилия, инициалы)                                                                                   (фамилия, инициалы)

С членами бригады______________________________________________________________

                                                                                   (фамилия, инициалы)

._____________________________________________________________________________

                                                                                          (фамилия, инициалы)

поручается_____________________________________________________________________
Работу начать: дата_______________________________время________________________________
Работу закончит     _______________________________время________________________________

Меры по подготовке рабочих мест

	Наименование электроустановок, в которых нужно провести отключение и установить заземление
	Что должно быть отключено 

и где заземлено

	1
	2

	
	

	
	

	
	


Отдельные указания___________________________________________________________________

Наряд выдал: дата_______________________________время_________________________________
Подпись:________________________________Фамилия, инициалы___________________________
Наряд продлил по:дата___________________________время_________________________________
Подпись:________________________________Фамилия, инициалы___________________________
Дата__________________________________________время__________________________________

Регистрация целевого инструктажа, проводимого выдающим наряд.

	Целевой инструктаж провел
	Целевой инструктаж получил

	Работник,

выдавший наряд
	             (фамилия, инициалы)

(подпись)
	Ответственный руководитель

Работ (производитель работ, наблюдавший)
	             (фамилия, инициалы)

(подпись)


Разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ.

	Разрешение на подготовку рабочих мест

и на допуск к выполнению рабочих выдал

(должность, фамилия или подпись)
	Дата, время
	Подпись  работника получившего

разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ

	1
	2
	3

	
	
	


Рабочие места подготовлены. Под напряжением остались___________________________________
Допускающий________________________________________________________________________
(подпись)

Ответственный руководитель работ

(производитель работ или наблюдающий)_________________________________________________
                                                                                        (подпись)

Регистрация целевого инструктажа, проводимого допускающим

при первичном допуске.

	Целевой инструктаж провел
	Целевой инструктаж получил

	Допускающий 
	             (фамилия, инициалы)

(подпись)
	Ответственный руководитель,

производитель работ

(наблюдающий), члены 

бригады 


	             (фамилия, инициалы)

(подпись)


Ежедневный допуск к работе и время ее окончания.

	Бригада получила целевой инструктаж

и допущена на подготовленное рабочее место
	Работа закончена,

бригада удалена

	Наименование рабочего места
	Дата,

время
	Подписи (подпись)

(фамилия, инициалы)
	Дата,

время
	Подпись производителя

работ (наблюдающего)

(подпись)

(фамилия, инициалы)

	
	
	Допускающего 
	Производителя

работ

(наблюдающего)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Регистрация целевого инструктажа, проводимого ответственным руководителем

(производителем работ, наблюдающим).

	Целевой инструктаж провел
	Целевой инструктаж получил

	Ответственный руководитель

(производитель работ

наблюдающий)
	             (фамилия, инициалы)

(подпись)
	Члены бригады
	             (фамилия, инициалы)

(подпись)


Изменения в составе бригады.

	Введен в состав бригады

(фамилия, инициалы, группа)
	Выведен из состава бригады

(фамилия, инициалы, группа)
	Дата, время

(дата)

(время)
	Разрешил

(подпись)

(фамилия, инициалы)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Работа полностью закончена, бригада удалена, заземления, установленные бригадой, сняты, сообщено (кому)______________________________________________________________________
(должность)

.____________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы)
Дата_________________________________время__________________________________________
                             (дата)                                                                                                                      (время)
Производитель работ__________________________________________________________________
                                                                                               (подпись) (фамилия, инициалы)

Ответственный руководитель работ_____________________________________________________
                                                                                               (подпись) (фамилия, инициалы)

                                                                                                                 Приложение№ 3                                                                            
НАРЯД-ДОПУСК
на производство работ в местах действия опасных или вредных факторов

Выдан «____» ____________ 200___ г.

Действителен до «____» ___________200___ г.

1. Руководителю работ _______________________________________________________

(Ф.И.О., должность)
2. На выполнение работ ______________________________________________________

                               (наименование работ, место, условия их выполнения)
___________________________________________________________________________

3. Опасные производственные факторы, которые действуют или могут возникнуть независимо от выполняемой работы в местах ее производства:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

4. До начала производства работ необходимо выполнить следующие мероприятия:

	№ п.п.
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Начало работ в_____ час. ____ мин. ____ 200 __ г.

Окончание работ в ____ час. ____мин.____ 200 __ г.

5. В процессе производства работ необходимо выполнить следующие мероприятия:

	№ п.п.
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Состав исполнителей работ

	Фамилия, имя, отчество
	Квалификация, группа по ТБ
	С условиями работ ознакомил, инструктаж провел
	С условиями работ ознакомлен

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


7. Наряд-допуск выдал ___________________________________________________________________
                                      (уполномоченный приказом руководителя организации, Ф.И.О., должность, подпись)
Наряд-допуск принял_____________________________________________________________________
                             (должность, Ф.И.О., подпись)
8. Письменное разрешение действующего предприятия (эксплуатирующей организации) на производство работ имеется.

Мероприятия по безопасности строительного производства согласованы__________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись уполномоченного представителя действующего предприятия 

__________________________________________________________________________________________
или эксплуатирующей организации)
9. Рабочее место и условия труда проверены. Мероприятия по безопасности производства, указанные в наряде-допуске, выполнены.

Разрешаю приступить к выполнению работ _____________________________________________________
                                                                        (Ф.И.О., должность, подпись, дата)
10. Наряд-допуск продлен до __________________________________________________

                                               (дата, подпись лица, выдавшего наряд-допуск)
11. Работа выполнена в полном объеме. Материалы, инструмент, приспособления убраны. Люди выведены. Наряд-допуск закрыт.

Руководитель работ                    _______________________________________________________________

(дата, подпись)

Лицо, выдавшее наряд-допуск   ____________________________________________

(дата, подпись)
                                                                                                                                Приложение №4                                      
АКТ-ДОПУСК
для производства строительно-монтажных работ на территории организации

Гор. ______________«__» __________ 200 _ г.

__________________________________________________________________________________

(наименование организации, действующего предприятия или строящегося объекта)

Мы, нижеподписавшиеся, представитель организации ___________________________________

                                                                                       (Ф.И.О., должность)

представитель генерального подрядчика (субподрядчика) ________________________________
__________________________________________________________________________________
                                                                             (Ф.И.О., должность)

составили настоящий акт о нижеследующем.

Организация (генподрядчик) предоставляет участок (территорию), ограниченный координатами, 

________________________________________________________________________________                                                      

                                                    (наименование осей, отметок и номер чертежа)
для производства на нем ___________________________________________________________

                             (наименование работ)
под руководством технического персонала — представителя генерального подрядчика (субподрядчика) на следующий срок:

начало «_____» ______________ окончание «______» _______________

До начала работ необходимо выполнить следующие мероприятия, обеспечивающие безопасность производства работ

	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Исполнитель

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Представитель организации (генподрядчика) ___________________________
                                 (подпись)
Представитель генерального подрядчика

(субподрядчика)                                             _____________________________
                                   (подпись)
Примечание — При необходимости ведения работ после истечения срока действия настоящего акта-допуска необходимо составить акт-допуск на новый срок.

                                                                                                                    Приложение №5

 

Форма титульного листа журнала регистрации нарядов-допусков
 
Ж У Р Н А Л
регистрации нарядов – допусков
 
____________________________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)
 
 
 
Начат «__________»____________________200___г.
 
Окончен «__________»____________________200___г.
 
После окончания подлежит хранению в течение одного года
 
Форма страницы журнала регистрации нарядов-допусков
 
	Дата 

выдачи 

наряда-допуска
	Регистрационный

 номер 

наряда-допуска
	Ф.И.О. 

выдающего 

наряд-допуск
	Краткое наименование работ, на выполнение которых выдан наряд-допуск
	Ф.И.О. 

ответственного исполнителя 

работ
	Роспись ответственного исполнителя наряда-допуска
	Дата закрытия наряда-допуска
	Дополнительные отметки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 

 

 

 

 

 

